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 protokolu Nr.1

RĪGAS TEHNISKĀS UNIVERSITĀTES

IEPIRKUMA

ID: RTU – 2014/91

„Noslēguma konferences un pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētā projekta „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros”
NOLIKUMS

Rīga, 2014

1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Iepirkums - Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta sešpadsmitās daļas kārtībā tiek rīkots iepirkums „Noslēguma konferences un pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētā projekta „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros”.

1.2. Iepirkuma identifikācijas numurs: RTU – 2014/91 

1.3. Pasūtītājs:

Rīgas Tehniskā universitāte (turpmāk nolikuma tekstā – RTU)
Adrese: Kaļķu iela 1, Rīga, LV-1658

Reģ. Nr. 3341000709, PVN Nr. LV90000068977

Konta Nr. LV46TREL915101S000000, Valsts kase, BIC – TRELLV22

Tālrunis: + 37167089333, Fakss: + 37167089710

Mājas lapa: www.rtu.lv , E-pasts: rtu@rtu.lv.

1.4. Komisija - RTU iepirkuma komisija, kas pilnvarota organizēt Iepirkumu saskaņā ar rektora p.i mācību prorektora 11.07.2014. rīkojumu Nr. 03000-1/150.
1.5. Iepirkuma priekšmets: 
1.DAĻA.  Noslēguma konferences organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros.

2.DAĻA. Pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros. 
1.6. CPV kods:  79951000-5 semināru organizēšanas pakalpojumi
1.7. Līguma izpildes laiks un vieta saskaņā ar Tehniskajā specifikācijā noteikto katrā daļā.
1.8. Piegādātājs var iesniegt vienu piedāvājuma variantu par vienu vai katru no daļām.
1.9. Nolikuma saņemšanas vieta Pretendenti ar Iepirkuma nolikumu var iepazīties un lejupielādēt RTU tīmekļa vietnē - www.rtu.lv – sadaļā „Iepirkumi” vai Rīgas Tehniskās universitātes Iepirkumu nodaļā, Kaļķu ielā 1 – 322, Rīga, darba dienās, līdz 2014.gada 18.jūlijam, plkst. 1100. 
1.10.  Pasūtītāja kontaktpersona: RTU Iepirkumu nodaļas vecākā iepirkumu speciāliste Baiba Ozola- Magazniece, tālrunis: 67089812, e-pasts: baiba.ozola@rtu.lv , fakss: 67089710.
1.11. Papildus informācijas pieprasīšana un sniegšana: Ja ieinteresētais piegādātājs ir laikus pieprasījis papildu informāciju par iepirkumā iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai Pretendentu atlasi, Pasūtītājs to sniedz iespējami īsā laikā.
1.12. Informācijas apmaiņa starp Pasūtītāju un Piegādātājiem notiek rakstiskā veidā pa e-pastu (baiba.ozola@rtu.lv) vai pa faksu (67089710), vienlaikus dokumenta oriģinālu nosūtot pa pastu (Kaļķu ielā 1 – 322, Rīga, LV-1658) . 
1.13. Pasūtītājs nodrošina brīvu un tiešu elektronisko pieeju iepirkuma dokumentiem www.rtu.lv, sadaļā Iepirkumi.
1.14. Pasūtītājs papildu informāciju, atbildes uz jautājumiem, kā arī citu informāciju, kas ir saistīta ar šo iepirkumu, publicē savā mājas lapā: www.rtu.lv sadaļā „Iepirkumi”. Piegādātājam ir pienākums sekot informācijai, kas tiks publicēta RTU mājas lapā www.rtu.lv sakarā ar šo iepirkumu. 
1.15. Iepirkuma komisijas, piegādātāju un Pretendentu tiesības un pienākumi ir noteikti atbilstoši Publisko iepirkumu likumam.
2. NOTEIKUMI PIEDĀVĀJUMA SAGATAVOŠANAI UN IESNIEGŠANAI

2.1. Piedāvājumi jāiesniedz līdz 2014.gada 18.jūlijam plkst. 11:00, RTU Iepirkumu nodaļā Kaļķu ielā 1, 322.kabinetā, Rīgā, LV-1658 darba dienās laikā no plkst. 08:30 – 17:00. Saņemot piedāvājumu, uz piedāvājuma aploksnes tiek norādīts piedāvājuma iesniegšanas datums un laiks.

2.2. Piedāvājumus var arī iesniegt, atsūtot pa pastu. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam 2.1.punktā noteiktajā vietā un termiņā. Pretendents pats personīgi uzņemas piedāvājuma nesavlaicīgas piegādes risku. 

2.3. Ja piedāvājumu iesniedz pēc norādītā piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām vai piedāvājums nav noformēts tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām, to neatvērtu atdod atpakaļ Pretendentam un Pretendenta piedāvājumu nereģistrē.

2.4. Piedāvājumu atvēršanas sanāksme nav paredzēta.

2.5. Iesniegto piedāvājumu Pretendents ir tiesīgs grozīt vai atsaukt tikai līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.

2.6. Atsaukumam ir bezierunu raksturs un tas izslēdz Pretendenta atsauktā piedāvājuma tālāku līdzdalību iepirkumā.

2.7. Piedāvājumu noformējuma pārbaudi, Pretendentu atlases pārbaudi, tehniskā piedāvājuma atbilstības pārbaudi un finanšu piedāvājuma vērtēšanu Komisija veic slēgtā sēdē.

3. Piedāvājuma noformēšana

3.1. Visiem 3.2.punktā minētajiem dokumentiem jābūt latviešu valodā. Citās valodās iesniegtajiem dokumentiem jāpievieno Pretendenta vai tulka apliecināts tulkojums latviešu valodā. 

3.2. Piedāvājums sastāv no viena sējuma 2 (divām) daļām. Piedāvājuma dokumenti jāsakārto šādā secībā:

3.2.1. Kvalifikācijas dokumenti, kuriem pievienota Pieteikuma vēstule (Nolikuma pielikumā Nr.1 – Pieteikuma vēstules forma);

3.2.2. Tehniskais un finanšu piedāvājums.

3.3. Piedāvājums jāiesniedz datorrakstā uz sanumurētām lapām, caurauklots (nodrošinot to, ka nav iespējams atdalīt piedāvājuma lapas), ar uzlīmi, uz uzlīmes jābūt norādītam lapu skaitam un datumam, uzlīmei jābūt apzīmogotai (ja zīmogs ir) un Pretendenta (juridiskām personām - amatpersonas ar paraksta tiesībām vai Pretendenta pilnvarotas personas (pievienojot pilnvaras izdevēja paraksttiesību apliecinošu dokumentu)) parakstītai. Ja uz piedāvājuma lapām tiek izdarīti labojumi, tie jāparaksta iepriekš minētajai personai.

3.4. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināls. 

3.5. Piedāvājums jāparaksta Pretendentam (juridiskai personai Pretendenta pārstāvim ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarotai personai (pievienojot pilnvaras izdevēja paraksttiesību apliecinošu dokumentu)). Ja Pretendents ir piegādātāju apvienība, minētie dokumenti jāparaksta katras personas, kas iekļauta piegādātāju apvienībā, pārstāvim ar paraksta tiesībām vai tā pilnvarotai personai, vai arī personai, kura pārstāv piegādātāju apvienību Iepirkumā.

3.6. Piedāvājums jāiesaiņo aizvērtā, aizzīmogotā un parakstītā aploksnē. Līmējuma vietai jābūt apstiprinātai ar Pretendenta parakstu (juridiskām personām - juridiskās personas un/ vai pilnvarotās personas parakstu) un zīmogu (ja tāds ir). Uz iesaiņojuma jānorāda: Pasūtītāja nosaukums un adrese; Iepirkumam „Noslēguma konferences un pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšanu MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros”, iepirkuma ID Nr.: RTU-2014/91. Piedāvājumam un visiem tam pievienotajiem dokumentiem ir jāatbilst Dokumentu juridiskā spēka likumam un MK noteikumiem Nr.916 "Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība".

3.7. Visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu, sedz Pretendents.

3.8. Par jebkuru informāciju, kas ir konfidenciāla, jābūt īpašai norādei (konfidenciāla informācija nevar būt informācija, kas PIL ir noteikta par vispārpieejamu informāciju). 

4. Pretendentu KVALIFIKĀCIJA

4.1. Pretendentu kvalifikācijas prasības ir obligātas visiem Pretendentiem, kas vēlas iegūt līguma slēgšanas tiesības.
4.2. Pretendentam jāatbilst šādām Pretendentu kvalifikācijas prasībām:
4.2.1. Pretendents ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā;
4.2.2. Pretendenta amatpersonai, kas parakstījusi piedāvājuma dokumentus, ir paraksta (pārstāvības) tiesības;
4.2.3. Pretendentam ir pieredze pēdējo trīs gadu periodā vismaz 2 (divu) līdzīgu konferenču organizēšanā kā iepirkuma priekšmets. Ar līdzīgu saprotot konference vismaz tādam pašam dalībnieku skaitam, ar tehnisko aprīkojumu, ietverot ēdināšanas pakalpojumu un 1.daļai - konferences materiālu izgatavošanu.
4.3. Lai apliecinātu Pretendenta atbilstību Pasūtītāja noteiktajām kvalifikācijas prasībām, Pretendentam jāiesniedz šādi Pretendentu kvalifikācijas dokumenti: 
4.3.1. Ja Pretendents kā juridiska persona ir reģistrēts ārvalstīs, tad tam ir jāiesniedz šīs valsts komercreģistrā vai līdzvērtīgas komercdarbību reģistrējošas iestādes attiecīgajā valstī izdotas reģistrācijas apliecības kopiju. 
4.3.2. Dokuments, kas apliecina Pretendenta pārstāvja, kurš paraksta piedāvājumu, paraksta (pārstāvības) tiesības.
4.3.3. Informāciju, kas apliecina, ka pretendentam ir nolikuma 4.2.3. punktā prasītā pieredze:
	Pakalpojuma izpildes vieta un konferences nosaukums
	Sniegtā pakalpojuma  laika periods 
	Informācija par dalībnieku skaitu, tehnisko nodrošinājumu, ēdināšanas pakalpojumu, materiālu izgatavošanu (1.daļā)

	
	
	

	
	
	

	 
	
	


 Ziņas norāda par ne vairāk kā iepriekšējiem trīs gadiem līdz piedāvājumu iesniegšanas

 termiņa beigām, vai, ja pretendents ir reģistrēts vēlāk – no reģistrācijas dienas.

4.3.4. Ja pretendents balstās uz citu personu iespējām, pretendents iesniedz par katru personu kvalifikācijas un izvirzīto prasību atbilstības novērtēšanai nepieciešamos dokumentus.
5. Paskaidrojumi par tehniskā piedāvājuma sagatavošanu
5.1.  Pretendents Tehnisko piedāvājumu sagatavo, ievērojot Tehniskās specifikācijas (pielikums Nr.2 „Tehniskā specifikācija, Tehniskais un finanšu piedāvājums”) un Nolikuma prasības.
6. Paskaidrojumi par finanšu piedāvājuma sagatavošanu
6.1. Finanšu piedāvājumu Pretendents sagatavo atbilstoši Nolikuma pievienotajai formai (pielikums Nr.2 „Tehniskā specifikācija, Tehniskais un finanšu piedāvājums), cenu norādot EUR, neieskaitot PVN.
6.2. Piedāvātajā līgumcenā Pretendents iekļauj:

6.2.1. Visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojuma sniegšanu;

6.2.2. visus valsts un pašvaldību noteiktos nodokļus un nodevas, izņemot pievienotās vērtības nodokli;

6.2.3. citas izmaksas, kas ir saistošas Pretendentam, lai veiktu Līguma izpildi.

6.3. Piedāvājuma līgumcena ir jāaprēķina un jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata. 

6.4. Visām piedāvājumā ietvertajām cenām ir jābūt norādītām EUR un ir jāaptver visi tām piemērojamie nodokļi, izņemot pievienotās vērtības nodokli.
6.5. Cenas, kuras piedāvā Pretendents, ir fiksētas uz visu līguma izpildes laiku un tās nevar būt objekts nekādiem vēlākiem pārrēķiniem.
6.6. Iespējamā inflācija, tirgus apstākļu maiņa vai jebkuri citi apstākļi nevar būt par pamatu Pakalpojuma cenas paaugstināšanai, pretendentam ir jāprognozē tirgus situācija sastādot finanšu piedāvājumu.
7. Piedāvājumu noformējuma un pretendentu kvalifikācijas pārbaude

7.1. Komisija veic piedāvājumu noformējuma un Pretendentu kvalifikācijas pārbaudi slēgtā sēdē, kuras laikā Komisija pārbauda piedāvājumu atbilstību Nolikumā noteiktajām noformējuma prasībām un Pretendenta atbilstību Nolikuma 4.punktā noteiktajām kvalifikācijas prasībām. Vērtējot tiks ņemts vērā trūkuma būtiskums un ietekme uz iespēju izvērtēt Pretendenta atbilstību kvalifikācijas prasībām un iesniegto piedāvājumu pēc būtības.

7.2. Pretendents tiek izslēgts no turpmākās dalības Iepirkumā un piedāvājums netiek tālāk izvērtēts, ja Komisija konstatē, ka:
7.2.1. Pretendents neatbilst kādai no Nolikuma 4.2.punkta kvalifikācijas prasībām;
7.2.2. Pretendents iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai vai vispār nav iesniedzis pieprasīto informāciju, kam ir būtiska nozīme piedāvājumu izvērtēšanai, tajā skaitā nav sniedzis Komisijas pieprasīto precizējošo informāciju Komisijas noteiktajā termiņā vai kvalifikācijas dokumenti nav iesniegti atbilstoši Nolikuma prasībām un to saturs neatbilst Nolikuma prasībām;
7.2.3. Pretendents nav iesniedzis kādu no Iepirkuma Nolikuma 4.3. punkta apakšpunktos minētajiem kvalifikācijas dokumentiem.
7.3. Pretendentam ir pienākums rakstveidā un norādītajā termiņā sniegt atbildes uz komisijas pieprasījumiem. Šī noteikuma neievērošana bez attaisnojoša iemesla un Komisijas pieprasījumu neizpilde var būt par iemeslu, lai Pretendenta piedāvājums tiktu noraidīts un netiktu vērtēts. 
7.4. Pretendenta piedāvājums, kurš ir atbilstošs visām Pasūtītāja Nolikumā noteiktajām kvalifikācijas prasībām, tiek virzīts tehniskā piedāvājuma atbilstības Tehniskajai specifikācijai pārbaudei.
8. Tehniskā piedāvājuma atbilstības pārbaude
8.1.  Pēc Pretendentu kvalifikācijas pārbaudes komisija slēgtā sēdē veic tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi Tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām, kuras laikā Komisija pārbauda katra kvalifikācijas atlasi izturējušā Pretendenta tehniskā piedāvājuma atbilstību Tehniskajai specifikācijai.
8.2.  Pretendenta piedāvājums tiek izslēgts no dalības Iepirkumā un netiek tālāk izvērtēts, ja Komisija konstatē, ka:

8.2.1. nav iesniegti tehniskā piedāvājuma dokumenti, vai tie un to saturs neatbilst Nolikuma 5.punkta un Tehniskās specifikācijas prasībām;

8.2.2. Pretendents nepiekrīt Nolikuma noteikumiem.

8.3.  Ja tehniskais piedāvājums atbilst Tehniskās specifikācijas prasībām, Pretendenta piedāvājums tiek virzīts Finanšu piedāvājuma vērtēšanai.

9. Finanšu piedāvājuma vērtēšana
9.1. Komisija veic aritmētisko kļūdu pārbaudi Pretendentu finanšu piedāvājumos. Ja Komisija konstatē aritmētiskās kļūdas, Komisija tās labo. Par konstatētajām kļūdām un laboto piedāvājumu Komisija informē Pretendentu, kura piedāvājumā kļūdas tika konstatētas un labotas. Vērtējot piedāvājumu, Komisija ņem vērā veiktos labojumus.
9.2. Pēc finanšu piedāvājuma atbilstības pārbaudes Nolikuma prasībām Komisija izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu katrā iepirkuma priekšmeta daļā.

1.pielikums – Pieteikuma vēstules forma;


2.pielikums – Tehniskā specifikācija, Tehniskais un finanšu piedāvājums
1.pielikums 

nolikumam ID.Nr. RTU-2014/91 
PIETEIKUMA VĒSTULES FORMA

Piezīme: Iepirkuma pretendentam jāaizpilda tukšās vietas šajā formā.

Iepirkums: Iepirkuma „Noslēguma konferences un pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšanu MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros”, ID Nr. 2014/91
Kam:
Rīgas Tehniskai universitātei 


Saskaņā ar iepirkuma nolikumu, apstiprinām, ka piekrītam Iepirkuma noteikumiem. Piedāvājam sniegt pakalpojumu saskaņā ar Nolikuma prasībām iepirkuma __daļā _________________:
1. Piekrītu Iepirkuma nolikumam un pievienotā līguma  projekta noteikumiem.

2. Apstiprinu, ka visi pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu.

3. Apliecinu, ka neesmu ieinteresēts nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkumā.

4. (pretendenta nosaukums)  rīcībā ir pietiekami finanšu un tehniskie resursi pakalpojuma sniegšanai.

5. (pretendenta nosaukums) ir pieejams pietiekams skaits kvalificēta personāla, lai nodrošinātu kvalitatīvu iepirkumā paredzēto darbu izpildi.

6.  (pretendenta nosaukums)  norādītājā līgumcenā ietvertas visas ar pakalpojuma sniegšanas nodrošināšanu saistītās izmaksas.

7. Informācija par Pretendentu:

6.1. Pretendents: ________________________________________________

6.2. Reģistrēts: ___________________________________________________________

       6.3. ar Nr. _______________________________________________________________

6.4. Adrese : _____________________________________________________________

6.5. Kontaktpersona: ________________________________________________   ____

(Vārds, uzvārds, amats)

6.6.Tālrunis:___________________________________________________________

6.7. Fakss: __________________________________________________________ ____

6.8. e-pasta adrese: ________________________________________________________

6.9. Nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr. (ja attiecināms): _________________________

6.10. Banka: _____________________________________________________________

6.11. Bankas kods: _______________________________________________________

6.12. Bankas konta Nr.:___________________________________________________

6.13. Tālrunis: __________________________________________________________

Ar šo uzņemos pilnu atbildību par Iepirkumam iesniegto piedāvājumu, tajā ietverto informāciju, noformējumu, atbilstību nolikuma prasībām. Sniegtā informācija un dati ir patiesi.

Paraksts: 






Vārds, uzvārds: 





Amats: 







Pieteikums sagatavots un parakstīts 2014.gada 



                                                                                                                                             
2.pielikums 

nolikumam ID.Nr. RTU-2014/91 
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA, 

Tehniskais un finanšu piedāvājums
1.DAĻA „Noslēguma konferences organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros”
1. Iepirkuma priekšmeta apraksts

Konferenču telpu, to tehniskā aprīkojuma, naktsmītnes, transporta un ēdināšanas pakalpojumu nodrošināšana Starpreģionu sadarbības programmas INTERREG IVC finansētā projekta „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem” (MICROPOL), (PVS ID 1622) ietvaros, noslēguma konferences (turpmāk - konference) organizēšanai Rīgas vēsturiskajā centrā 2014.gada 2.oktobrī (turpmāk – pakalpojums).

2. Darba uzdevums – Piedāvājuma veidne

	1. MĒRĶIS: Konferences informatīvā nodrošināšana
	PRETENDENTA PIEDĀVĀJUMS (aprakstot savu piedāvājumu saskaņā ar Pasūtītāja prasībām)
	Cena EUR bez PVN

	1.1. Konferences informatīvā bannera maketēšana, izgatavošana un uzstādīšana

1.1.1. Pretendentam jānodrošina konferences informatīvā bannera maketēšana un izgatavošana atbilstoši šādiem tehniskajiem parametriem:

· daudzums: 1 (viens);

· krāsa: balta;

· materiāls: banneru izgatavošanai piemērots materiāls;

· izmērs: 2 (divi) metri x 3 (trīs) metri; 

· teksta krāsa: pilna krāsu druka „4+0” (vienpusēji).

1.1.2. Konferences informatīvā bannera satura izstrādi nodrošina Pasūtītājs;

1.1.3. Pretendentam izgatavotais informatīvais banneris jānogādā konferences norises vietā un jāuzstāda atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem; 

1.1.4. Konferences informatīvajam bannerim ir jābūt uzstādītam 1 stundu pirms konferences sākuma 2014.gada 2.oktobrī.
	<…>
	<…>

	1.2. Konferences programmas, maketēšana un izgatavošana

1.2.1. Pretendentam jānodrošina konferences programmas maketēšana un izgatavošana atbilstoši šādam apjomam un tehniskajiem parametriem:

· daudzums: 80 (astoņdesmit) eksemplāri;

· izmērs: A4 formāts;

· papīrs: krītpapīrs;

· teksta krāsa: pilna krāsu druka „4+0” (vienpusēji).

1.2.2. Konferences programmas satura izstrādi nodrošina Pasūtītājs.

1.2.3. Konferences programmas izstrādes termiņš ir 2014.gada 20.septembris.

1.2.4. Pretendentam izgatavotās konferences programmas jānogādā konferences norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem 2014.gada 2.oktobrī 1 stundu pirms konferences sākuma.
	<…>
	<…>

	1.3. Konferences elektroniska viesu ielūguma oriģināla dizaina izstrāde

1.3.1. Pretendentam jānodrošina elektroniska konferences viesu ielūguma izstrāde atbilstoši šādam apjomam un tehniskajiem parametriem:

· Formāts: MS Word un pdf.

· izmērs: A4 formāta izdruka;

1.3.2. Konferences viesu ielūgumu satura izstrādi nodrošina Pasūtītājs.

1.3.3. Viesu ielūgumu izstrādes termiņš ir 2014.gada 1.septemrbis.
	<…>
	<…>

	1.4. Konferences dalībnieku vārda karšu un galda karšu izgatavošana

1.4.1. Pretendentam jānodrošina konferences dalībnieku vārda karšu un galda karšu izgatavošana atbilstoši šādam apjomam un tehniskajiem parametriem:

1.4.1.1. Vārda kartes:

· veids: piespraude;

· daudzums: 70 (septiņdesmit) eksemplāri iepriekš pieteiktiem konferences dalībniekiem un 10 (desmit) eksemplāri rezerves vajadzībām konferences dienā, kopskaitā 80 (astoņdesmit);

· izmērs: 90 x 55 mm;

· teksts uz vārda kartes: konferences nosaukums, norises vieta un datums; dalībnieka vārds un uzvārds, konferences finansētāju un organizatoru logo; 

· teksta krāsa: pilna krāsu druka „4+0” (vienpusēji).

1.4.1.2. Galda kartes:

· daudzums: 10 (desmit) eksemplāri; 

· izmērs: 100 x 300 mm; 

· teksts uz galda kartes: konferences nosaukums, norises vieta un datums; dalībnieka vārds un uzvārds, konferences finansētāju un organizatoru logo;

· teksta krāsa: pilna krāsu druka „4+0” (vienpusēji).

1.4.2. Konferences dalībnieku vārda un galda karšu satura izstrādi, kā arī konferences dalībnieku sarakstu nodrošina Pretendents.

1.4.3. Pirms izgatavošanas vārda karšu un galda karšu dizains saskaņojams ar Pasūtītāju.

1.4.4. Pretendentam izgatavotās konferences dalībnieku vārda un galda kartes jānogādā konferences norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem 2014.gada 2.oktobrī 1 stundu pirms konferences sākuma.

1.4.5. Konferences vārda karšu un galda karšu izstrādes, maketēšanas un izgatavošanas termiņš ir 2014.gada 15.septembris.

1.4.6. Pretendentam izgatavotās vārda un galda kartes jānogādā konferences norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem 2014.gada 2.oktobrī 1 stundu pirms konferences sākuma.
	<…>
	<…>

	1.5. Kartona mapju izgatavošana konferences izdales materiālu ievietošanai;

1.5.1. Pretendentam jānodrošina kartona mapju izgatavošana 80 (astoņdesmit) eksemplāros, piemērotas A4 formāta materiālu ievietošanai;

1.5.2. Pirms izgatavošanas mapju dizains un makets saskaņojams ar Pasūtītāju.

1.5.3. Pretendentam jānodrošina konferences izdales materiālu ievietošana sagatavotajās mapēs, to komplektāciju saskaņojot ar Pasūtītāju.

1.5.4. Konferences izdales materiālu kartona mapju izgatavošanas un komplektēšanas termiņš ir 2014.gada 15.septembris.

1.5.5. Pretendentam izgatavotās un sakomplektētās izdales materiālu mapes jānogādā konferences norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem 2014.gada 2.oktobrī 1 stundu pirms konferences sākuma.
	<…>
	<…>

	1.6. Konferences informācijas apkopošana un ievietošana elektroniskā datu nesējā, atbilstoši šādiem nosacījumiem:

1.6.1. USB zibatmiņas ar ietilpību vismaz 4GB – 80 (astoņdesmit) eksemplāri;

1.6.2. Uz katras USB zibatmiņas jābūt redzamai projekta, finansētāja un ES logo rindai;

1.6.3. Konferences un projekta informācijas ierakstīšana USB zibatmiņās (80 eksemplāros), saskaņā ar Pasūtītāja norādījumiem.

1.6.4. Pretendentam sagatavotās zibatmiņas jānogādā konferences norises vietā atbilstoši Pasūtītāja norādījumiem 2014.gada 2.oktobrī 1 stundu pirms konferences sākuma.
	<…>
	<…>

	1.7. Dalībnieku reģistrēšanas nodrošināšana

1.7.1. Pretendentam jānodrošina dalībnieku elektroniska reģistrēšanās dalībai konferencē;

1.7.2. Dalībnieku elektroniska reģistrēšana no 2014.gada 1.septembra līdz 1.oktobrim;

1.7.3. Dalībnieku reģistrēšana konferences norises laikā: 2014.gada 2.oktobrī;

1.7.4. Reģistrēto dalībnieku saraksta aktualizēšana un iesniegšana Pasūtītājam pēc tā pieprasījuma;

1.7.5. Reģistrēto dalībnieku parakstu lapu sagatavošana (tai skaitā drukāšana).
	<…>
	<…>

	2.MĒRĶIS: Konferences tehniskā nodrošināšana
	
	

	2.1. Konferences norises vietas nodrošināšana

2.1.1.  Pretendentam 2.oktobrī jānodrošina telpas konferences norisei atbilstoši šādam apjomam un prasībām:

· 1 (viena) zāle 80 cilvēkiem klases vai teātra izkārtojumā visas konferences norises laikā no 09:00 – 17:00;

· Gaitenis/vestibils kafijas paužu nodrošināšanai.

· Telpu atrašanās vieta – Rīgas vēsturiskā centra robežās.
· Konferences norises vietai jābūt ērti sasniedzamai no Rīgas centra un lidostas.

2.1.2. Pretendentam jānodrošina viesnīcas numuru rezervācija konferences viesiem atbilstoši šādam apjomam un prasībām:

· 15 (piecpadsmit) viesnīcas numuru rezervācija, kas katrs paredzēts vismaz vienai personai 

· Viesnīcai jābūt pēc iespējas tuvāk konferences norises vietai.

· Ja viesnīca un konferences norises vieta nav vienā adresē, tad Pretendentam jānodrošina transports viesnīcas viesu nogādāšanai uz pasākuma norises vietu un atpakaļ.

· Viesnīcas izvēle jāsaskaņo ar Pasūtītāju.

· Par viesnīcas izmantošanu viesi norēķinās paši, Pretendentam jānodrošina tikai numuru pieejamība.
	<…>
	<…>

	2.2. Kafijas pauzes nodrošināšana konferences dalībniekiem

2.2.1. Pretendentam jānodrošina 2 (divu) kafijas paužu norise, tai skaitā galdu klāšana:

· kafijas pauze dalībnieku reģistrācijas laikā (no rīta) – 80* (astoņdesmit) cilvēkiem;

· kafijas pauze otrajā dienas daļā – 80* (astoņdesmit) personām.

2.2.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj kafijas pauzes ēdienkartes piemērs. Ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises.
2.2.3. Kafijas pauzes pasniegšanas laiks tiks saskaņots ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises.
2.2.4. 1 personai 1 kafijas pauzes izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 3,50 bez PVN.
	<…>
	<…>

	2.3. Pusdienu nodrošināšana konferences dalībniekiem

2.3.1. Pretendentam jānodrošina pusdienu norise, tai skaitā galdu klāšana – 80* (astoņdesmit) personām;

2.3.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj pusdienu ēdienkartes piemērs. Pusdienu ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises.
2.3.3. Pusdienu pasniegšanas laiks tiks saskaņots ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises
2.3.4. 1 personai pusdienu izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 15,00 bez PVN;
	<…>
	<…>

	2.4. Vakariņu nodrošināšana konferences dalībniekiem

2.4.1. Pretendentam jānodrošina vakariņu norise, tai skaitā galdu klāšana – 20 (divdesmit) personām;
2.4.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj vakariņu ēdienkartes piemērs. Vakariņu ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises;
2.4.3. Vakariņu nodrošināšanas laiks tiks saskaņots ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises;

2.4.4. Vakariņu norises vieta jāsaskaņo ar Pasūtītāju;

2.4.5. 1 personai vakariņu izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 25,00 bez PVN.
	<…>
	<…>

	2.5. Dzeramā ūdens nodrošināšana konferences dalībniekiem

2.5.1. Pretendentam visas konferences norises laikā jānodrošina dzeramā ūdens pieejamība konferences dalībniekiem.
	<…>
	<…>

	2.6. Sinhronās tulkošanas nodrošināšana

2.6.1. Pretendentam jānodrošina sinhrono tulkošanu atbilstoši šādam apjomam un prasībām:

· 7 (septiņu) stundu apjomā visas dienas laikā (izņemot pārtraukumus);

· Sinhronā tulkošana jānodrošina no/uz angļu un latviešu valodu.

2.6.2. Pretendentam jānodrošina nepieciešamais tehniskais aprīkojums sinhronās tulkošanas īstenošanai, tai skaitā radio austiņas konferences dalībniekiem.

2.6.3. Ar sinhronās tulkošanas nodrošināšanu saistītie tehniskie jautājumi, piemēram, nepieciešamo pieslēgumu pieejamība u.tml., pretendentam savlaicīgi jāsaskaņo ar konferences norises vietas atbildīgo personālu.
	<…>
	<…>

	2.7. Konferences moderatora nodrošināšana

2.7.1. Pretendentam jānodrošina konferences norises moderēšana
2.7.2. Konferences norises moderēšana ietver: 

· Informācijas saņemšanu no Pasūtītāja tiekoties klātienē vienu reizi par konferences tematiku un apskatāmajām tēmām līdz 2014.gada 15.septembrim. Informācijas pieejamību nodrošina Pasūtītājs.

· konferences runātāju pieteikšanu;

· konferences diskusiju moderēšanu;

· konferences rezultātu apspriešanu un vienošanās par tālāko rīcību moderēšanu.
	<…>
	<…>

	2.8. Tehniskā personāla nodrošināšana

Pretendentam konferences norises laikā jānodrošina šāda tehniskā personāla klātbūtne:

2.8.1. Personāls konferences dalībnieku reģistrācijas nodrošināšanai:

· 2 (divi) cilvēki no rīta;

· 1 (viens) cilvēks visas konferences norises laikā.

2.8.2. Personāls pie mikrofoniem konferences dalībnieku jautājumu koordinēšanai:

· 2 (divi) cilvēki, pa vienam pie katra bezvadu mikrofona, pēcpusdienas sesijas laikā.

2.8.3. Personāls ēdināšanas pakalpojumu (kafijas pauzes, pusdienas) nodrošināšanai.

2.8.4. Speciālists tehniskajos jautājumos visas konferences norises laikā.

2.8.5. Praktiskas informācijas sniegšana reģistrētajiem dalībniekiem pa e-pastu, pa tālruni (konferences norise, loģistika utml.);

2.8.6. Pieļaujama personāla pienākumu apvienošana.
	<…>
	<…>

	2.9. Tehniskā aprīkojuma nodrošināšana

2.9.1. Pretendentam jānodrošina tehniskais aprīkojums šādā apjomā:

· Prezentāciju rādīšanas aprīkojums: multimediju projektori un klēpjdatori: visu konferences norises laiku.

· aprīkojums video sižeta un prezentāciju sinhronai rādīšanai: visu konferences norises laiku.

· podests runātājiem, kas aprīkots ar mikrofonu un monitoru, tālvadības pulti zāles priekšā: visu konferences norises laiku.

· podests un krēsli konferences moderatoram un paneļdiskusiju dalībniekiem, t.sk. monitors paneļdiskusijas dalībniekiem, lai būtu redzama prezentējamā materiāla attēls zāles priekšā: visu konferences norises laiku.

· krēsli 80 dalībniekiem, izkārtojums „klase”: visu konferences norises laiku.

· apskaņošanas sistēma, iekļaujot galda mikrofonus konferences moderatoram, paneļdiskusiju dalībniekiem un divus bezvadu mikrofonus jautājumu uzdošanai no zāles: visu konferences norises laiku.

· interneta pieslēgums, tai skaitā bezvadu: visu konferences norises laiku.

· iespēja pie barošanas blokiem pieslēgt portatīvos datorus;

· Eiropas Savienības un Latvijas karogi, kas ievietoti atbilstošos statīvos zāles priekšā.

· Telpu norādes konferences norises vietā (izvietošana jāsaskaņo ar atbildīgo personālu).
	<…>
	<…>

	KOPĀ EUR bez PVN:
	


*personu skaits var tikt precizēts
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA

2.DAĻA. „Pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā organizēšana MICROPOL projekta (Starpreģionu sadarbības programma INTERREG IVC programmas līdzfinansētais projekts “ Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem”, Nr. 1097R4, RTU PVS ID 1622) ietvaros.
1. Iepirkuma priekšmeta apraksts

Sanāksmes telpas, tās tehniskā aprīkojuma, transporta un ēdināšanas pakalpojumu nodrošināšana Starpreģionu sadarbības programmas INTERREG IVC finansētā projekta „Attālinātā darba centri ārpus metropoļu reģioniem” (MICROPOL), (PVS ID 1622) ietvaros, pieredzes apmaiņas sanāksmes Cēsu pašvaldībā (turpmāk - sanāksme) organizēšanai 2014.gada 3.oktobrī (turpmāk – pakalpojums).

2. Darba uzdevums – Piedāvājuma veidne

	1. MĒRĶIS: Sanāksmes informatīvā nodrošināšana
	PRETENDENTA PIEDĀVĀJUMS
	Cena EUR bez PVN

	1.1. Sanāksmes norises vietas nodrošināšana

1.1.1. Pretendentam 2014.gada 3.oktobrī jānodrošina telpas sanāksmes norisei atbilstoši šādam apjomam un prasībām:

· 1 (viena) zāle 20 (divdesmit) personām U veida izkārtojumā sanāksmes norises laikā – konkrēts sanāksmes laiks tiks paziņots vismaz 1 nedēļu pirms sanāksmes norises;

· Sanāksmes norises ilgums plānots – 2 (divas) stundas;

· Telpu atrašanās vieta – Cēsīs, iespējami tuvu centram.


	<…>
	<…>

	1.2. Tehniskā aprīkojuma nodrošināšana

1.2.1. Pretendentam jānodrošina tehniskais aprīkojums šādā apjomā:

· Prezentāciju rādīšanas aprīkojums: multimediju projektors, ekrāns un klēpjdators.
· interneta pieslēgums, tai skaitā bezvadu: visu sanāksmes norises laiku.

· iespēja pie barošanas blokiem pieslēgt portatīvos datorus.
	<…>
	<…>

	1.3. Kafijas pauzes nodrošināšana sanāksmes dalībniekiem

1.3.1. Pretendentam jānodrošina kafijas pauzes norise, tai skaitā galdu klāšana:

· kafijas pauze – 20 (divdesmit) personām

· konkrēts kafijas pauzes laiks tiks paziņots vismaz 1 nedēļu pirms sanāksmes norises.
1.3.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj kafijas pauzes ēdienkartes piemērs. Ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms sanāksmes norises.

1.3.3. 1 personai 1 kafijas pauzes izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 3,50 bez PVN.
	<…>
	<…>

	1.4. Pusdienu nodrošināšana sanāksmes dalībniekiem

1.4.1. Pretendentam jānodrošina pusdienu norise, tai skaitā galdu klāšana – 20 (divdesmit) personām

1.4.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj pusdienu ēdienkartes piemērs. Pusdienu ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms sanāksmes norises.
1.4.3. Pusdienu pasniegšanas laiks tiks saskaņots ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises.
1.4.4. 1 personai pusdienu izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 10,00 bez PVN.
	<…>
	<…>

	1.5. Vakariņu nodrošināšana sanāksmes dalībniekiem

1.5.1. Pretendentam jānodrošina vakariņu norise, tai skaitā galdu klāšana – 20 (divdesmit) personām.
1.5.2. Pretendentam savā piedāvājumā jāiekļauj vakariņu ēdienkartes piemērs. Vakariņu ēdienkartes galīgais variants saskaņojams ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms sanāksmes norises.
1.5.3. Vakariņu pasniegšanas laiks tiks saskaņots ar Pasūtītāju ne vēlāk kā vienu nedēļu pirms konferences norises.
1.5.4. Vakariņu norises vieta tiks saskaņota ar Pasūtītāju.
1.5.5. 1 personai vakariņu izmaksas plānojot ne vairāk kā EUR 25,00 bez PVN.
	
	

	1.6. Transporta nodrošināšana sanāksmes dalībniekiem

1.6.1. Transporta pakalpojumu nodrošināšana sanāksmes dalībnieku nogādāšanai maršrutā: Rīga – Cēsis – Rīga laika posmā no plkst.8:00 – 18:00.

1.6.2. Transporta pakalpojumu nodrošināšana apskates objektu apmeklēšanai Cēsu pašvaldībā – objektu saraksts un adreses tiks paziņotas vismaz 2 nedēļas pirms sanāksmes norises.

1.6.3. Dalībnieku skaits – 15 (piecpadsmit) personas.
	<…>
	<…>

	KOPĀ EUR bez PVN:
	


PAGE  
13

