Metodiskie norādījumi prakses atskaites sagatavošanai

1. Prakses atskaite ir dokuments, kas apstiprina prakses izpildi.

2. Prakses atskaitē tiek iekļauta studenta apkopotā informācija par prakses norises organizāciju un tās darbību.

3. Atskaite jāiesniedz datorrakstā atbilstoši lietvedības prasībām vienā eksemplārā.

4. Atskaitē var tikt izmantoti visi prakses laikā iegūtie materiāli – kā tieši darba vietā, tā arī informācija, kura tiek smelta no uzņēmuma dokumentācijas (ar uzņēmuma vadības atļauju).
5. Atskaiti obligāti ilustrēt ar faktisko materiālu – datiem, tabulām, grafikiem, foto attēliem ar paskaidrojumiem.

6. Atskaite ietver sevī šādas galvenās sastāvdaļas:

a) ievads;

b) uzņēmuma kopējais raksturojums;

c) struktūrvienības, kurā students strādā, detalizēts raksturojums;

d) personīgās darbības veidi un rezultāti;

e) prakses uzdevuma izpilde un pašnovērtējums;
f) pielikumi;

g) bibliogrāfija.


7. Prakses atskaitē ieteicams iekļaut sekojošu informāciju:


7.1 Vispārīgs prakses apraksts:

· Mērķi un uzdevumi;

· Prakses vieta;

· Prakses vadība;

· Studenta pienākumi prakses laikā;

· Prakses organizācija;

· Prakses noslēgums.

7.2 Prakses pašnovērtējums:

· Sagatavotība (teorētiskās zināšanas, iemaņas, prasmes);

· Attieksme pret darbu (interese, disciplīna, precizitāte, iniciatīva, patstāvība, atbildības sajūta);

· Komunikatīvās īpašības (pielāgošanās spēja, iekļaušanās kolektīvā, saskarsmes iemaņas.

8. Atskaite tiek noformēta atbilstoši RTU Būvkonstrukciju katedras noteiktajām prasībām. Atskaitei jāsatur:



a) titullapa;


b) satura rādītājs;


c) lappušu numerācija;


d) pareizs bibliogrāfijas avotu noformējums;


e) atskaites teksts ne mazāks par 20 lpp;


f) pielikumi ar prakses iestādes prakses novērtējumu, prakses līguma kopiju, prakses dienasgrāmatu, studenta apkopotajiem foto attēliem un citiem materiāliem.


Atskaitei tiek rekomendēts pievienot iegūtus papildus materiālus, kuri var būt lietderīgi tālākajam studiju procesam vai noslēguma darba izstrādei.


9. Prakses atskaitei nav jāizmanto tieši pārkopētus tekstus no organizācijas mājaslapām, reklāmas bukletiem, standartiem un normatīviem Visa informācija studentam jāapkopo un jāsagatavo patstāvīgi.
